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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Stoichicescu Lorena loana Membru CEAC 23.10.2023

1.2 | Elaborat Safta Gratian Membru CEAC 23.10.2023

1.3 | Elaborat Manolache Gabriela Membru CEAC 23.10.2023

1.4 | Verificat Catanoiu Camelia Responsabil CEAC 25.10.2023

1.5 | Aprobat lonescu Marius Christian Director 27.10.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a

27.10.2023

2.2 Revizia 0
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Stoichicescu Lorena loana | 27.10.2023
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Safta Gratian 27.10.2023
3.3 [ Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Manolache Gabriela 27.10.2023
3.4 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Lungu Irina 27.10.2023
3.5 | Aprobare Didactic Director lonescu Marius Christian 27.10.2023
3.6 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Catanoiu Camelia 27.10.2023
3.7 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Lungu Irina
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este acela de a planifica si organiza activitatile specifice sportului pentru toti in
spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatii de invatamant, pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu

privire la accesul persoanelor pe terenul de sport in afara programului scolar.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor implicate in activitatile specifice sportului pentru toti,
planificate si organizate in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatii de invatamant.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate Tn cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului Elevului, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie al unitatii si ale Consiliului Local;
- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

714 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

71.7 Beneficiarii folosirii spatiilor si terenurilor | Sunt copiii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind

de sport exterioare protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si tinerii cu varsta de peste 18 ani, care
urmeaza cursurile invatamantului liceal sau profesional;

7.1.8 Tnvatamantul Este serviciul public organizat in conditiile unui regim juridic de drept public, in
scopul educarii si formarii profesionale a tinerei generatii;

7.1.9 Sistemul national de invatamant Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de invatamant de stat,
particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si forme de
organizare a activitatii de educare si formare profesionala;

7.1.10 Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si activitatilor de
invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia
include activitatile de invatare atat in context formal, cét si in context nonformal
sau informal;

7.1.11 Intervalul de referinta Perioada de timp in care se pot desfasura activitati specifice sportului pentru

toti in spatiile si terenurile de sport exterioare din unitatea de invatamant, cu
obligatia respectarii desfasurarii normale a programelor si activitatilor de
invatamant si ale cluburilor sportive scolare si universitare, precum si a regulilor
de acces si utilizare a acestora.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.24 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitatii de invatamant pentru activitati specifice
sportului pentru toti se face cu respectarea prezentei proceduri.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitatii de invatamant pentru activitati specifice
sportului pentru toti se face exclusiv de catre copii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si de catre tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile invatamantului liceal
sau profesional, numai in intervalul de referinta stabilit de conducerea unitatii de invatamant.

in vederea punerii in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 8/2023, conducerea unitatii de invatadmant se
adreseaza unitatii administrativ-teritoriale finantatoare in vederea asigurarii resurselor materiale, umane si
financiare, astfel cum sunt prevazute in prezenta procedura.

Prescolarii/elevii unitatii de invatamant au prioritate la folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare
ale acesteia in cadrul activitatilor sportive si extrascolare organizate de unitatea de invatamant, singura sau
in asociere cu alte institutii/unitati de invatamant ori cu terte persoane fizice sau juridice.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Sistem de supraveghere video;

- Avizier exterior (care poate fi accesat din exteriorul curtii unitatii de invatamant);

- Toalete ecologice (asigurate de unitatea administrativ-teritoriala);

- Materiale si instalatii specifice diferitelor ramuri sportive ce se pot practica in spatiile si terenurile
exterioare;

- Materiale de birotica si papetarie.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Post de paza (personal specializat asigurat de unitatea administrativ-teritoriala);

- Personal de paza si ordine publica (Politie locala);

- Personal medical/Servicii de interventie in caz de accidente (Ambulanta);

- Personal de curatenie pentru curatenial/igienizarea spatiilor si terenurilor de sport dupa folosirea
acestora in cadrul activitatilor specifice sportului pentru toti (asigurat de unitatea administrativ- teritoriala).
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8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Potrivit Legii nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr.
69/2000, este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatii de invatamant
care fac parte din domeniul public al unitatii administrativ-teritoriale si sunt administrate de catre
Consiliul Local tuturor copiilor, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile
invatamantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora.
Persoanele prevazute la paragraful anterior vor avea acces gratuit pe terenul de sport pe intreaga perioada
a anului scolar, atat dupa orele de program, céat si zilele libere, in weekend-uri si in vacantele scolare,
exceptand orele in care unitatea de invataméant desfasoara evenimente sportive proprii.

1. Accesul in spatiile si terenurile exterioare ale unitatii de invatamant

Accesul se realizeaza numai in intervalul de referinta, astfel cum a fost stabilit de prin hotararea Consiliului
de administratie al unitatii de invatamant, astfel incat sa se asigure desfasurarea normala a programelor
si activitatilor de invataméant, respectandu-se regulile de acces si utilizare a acestora.

Personalul de paza permite accesul nhumai in baza prezentarii si verificarii actelor de identitate ale
solicitantilor. Persoanele minore vor fi insotite de cel putin unul dintre parinti/reprezentanti legali la
intrarea in unitate, care este obligat sa prezinte propriul act de identitate. La accesul in spatiu,
persoanele vor fi trecute pe un tabel nominal.

Personalul de paza permite accesul numai pentru practicarea acelor activitati sportive care au fost
planificate de catre Consiliul de administratie al unitatii, in intervalul orar corespunzator din cadrul
intervalului de referinta si in functie de specificul spatiului/terenului de sport.

Intervalul de referintd este stabilit avandu-se in vedere o perioada de cel putin o ord de la terminarea
programelor si activitatilor de invatamant, in vederea asigurarii curateniei si igienizarii spatiilor si terenurilor
de sport. Intervalul de referinta se considera incheiat la ora 17:00 pentru sezonul rece(octombrie - martie)
si, respectiv, ora 20:00 pentru sezonul cald (aprilie - septembrie). Intervalul de referinta poate incepe, cel
mai devreme, la ora 9:00, indiferent de perioada anului.

Participantii la activitatile specifice sportului pentru toti sunt obligati sa detina si sa poarte pe toata perioada
activitatilor echipament specific sportului practicat. Nu se admite purtarea de incaltaminte sportiva cu
crampoane, indiferent de tipul suprafetei terenului.

Unitatea de invatamant nu asigura spatii de tip ,vestiar’ pentru schimbarea echipamentului sau pentru alte
activitati specifice (dusuri, toalete interioare etc).

Se interzice accesul in unitate al participantilor la activitatile specifice sportului pentru toti si al
insotitorilor lor cu bauturi alcoolice, substante stupefiante sau echivalente, bauturi energizante, seminte,
tigari, arme de orice tip, substante/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum si orice alte bunuri
stabilite prin hotararea Consiliului de administratie al unitatii.

in cazul sportivilor minori, participarea la activitatile specifice sportului pentru toti se face in baza
acordului scris din partea parintelui sau a reprezentantului legal, prin care isi asuma si intreaga
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raspundere pentru starea de sanatate a minorului.

Accesul este permis numai in functie de capacitatea spatiilor si terenurilor sportive, pentru a evita
aglomeratia. Numarul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafata spatiilor si terenurilor sportive, se face
in functie de programarile inregistrate, si alocandu-se fiecarei persoane un spatiu de minim 7mp teren
de sport. Numarul maxim de utilizatori pentru fiecare teren in parte se stabileste in functie de numarul
de sportivi dintr-o echipa, specific sportului respectiv, cu maxim 3 rezerve.

Prin exceptie, minorii pot avea ca insotitor o singura persoana adulta, care sa ii conduca in spatiile si
terenurile de sport, sa ii organizeze si sa fie prezent pe perioada desfasurarii activitatii.

Accesul se efectueaza pe baza de programari prealabile, calculate in asa fel incat sa se permita suficient
timp intre utilizatori, pentru asigurarea iesirii si, respectiv, intrarii (minim 15 minute).
Accesul spectatorilor in spatiile si terenurile de sport NU ESTE PERMIS.

2. Desfasurarea activitatilor

Activitatile specifice sportului pentru toti se desfasoara exclusiv in intervalul de referinta, conform
planificarii stabilite prin hotarare a Consiliului de administratie, alocandu-se un interval de cate maxim 2
ore pentru fiecare sport in parte si pentru fiecare spatiu/teren in parte. Orele de pastrare a linistei, astfel
cum sunt stabilite la nivelul unitatii administrativ-teritoriale reprezinta perioade in care nu se desfasoara
activitati.

Planificarea aprobata prin hotarare a Consiliului de administratie se face publica prin afisare la avizierul
special amenajat in exteriorul unitatii de invatamant, cu cel putin o luna Tnainte de derularea
activitatilor.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport se face astfel incat sa nu se produca distrugeri ale suprafetelor
spatiilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotarilor specifice ale acestora (porti, plase, fileuri etc).

Personalul de paza este imputernicit sa evacueze persoanele care desfasoara activitatile specifice
sportului pentru toti atunci cand constata ca acestea:

- nu pastreaza curatenia in spatiile folosite;

- consuma bauturi sau substante interzise sau detin/utilizeaza bunuri sau substante interzise prin
prezenta procedura si prin legislatia in vigoare;

- hu respecta normele de conduita civilizata, inclusiv prin folosirea unui limbaj indecent;

- nu respecta regulile de folosire a spatiilor/terenurilor sau au intrat prin alte locuri situate in afara zonei
de acces;

- produc deteriorari/distrugeri ale bunurilor existente;

- creeaza si intretin stari conflictuale;

- comit orice alte fapte care conduc la incélcarea prezentei proceduri si a normelor legale generale.

In situatii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea spatiilor/terenurilor
este obligatorie.

in caz de accidentare sau de comitere a unor fapte fapte care pot fi de natura infractiunilor sau
contraventiilor, personalul de paza anunta organele specializate la telefonul de urgenta ,112".

Nu se admite folosirea spatiilor si terenurilor de sport inainte de ora de incepere a intervalului de
referintd, respectiv dupa ora de finalizare a intervalului de referinta, stabilite potrivit prezentei proceduri
si nici in intervalul de pastrare a linistei, stabilit la nivelul unitatii administrativ-teritoriale.
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3. Dispouzitii finale

in vederea respectérii prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia conditiilor igienico-sanitare,
desfasurarea activitatilor specifice sportului pentru toti in spatiile si terenurile de sport exterioare ale
unitatii de invatamant se poate face numai in situatia in care unitatea administrativ-teritoriala asigura
dotarea acestor spatii cu: instalatii de apa potabila, toalete publice (ecologice), pubele pentru colectarea
selectiva a gunoaielor.

Unitatea administrativ-teritoriala, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport
exterioare necesare desfasurarii activitatilor specifice sportului pentru toti, asigura, pe perioada
folosintei acestora de catre beneficiari, respectarea regulilor de acces in aceste spatii, respectarea
programului astfel cum a fost stabilit de catre Consiliul de administratie al unitatii, supravegherea
beneficiarilor, pana la parasirea de catre acestia a spatiilor si indeplineste toate celelalte obligatii, astfel
cum rezulta din procedura de acces si de utilizare a respectivelor spatii si terenuri, prin personal propriu
sau prin servicii externalizate.

Pentru siguranta beneficiarilor si integritatea bunurilor, unitatea administrativ-teritoriala asigura si
supravegherea video, prin instalarea de sisteme de supraveghere video.

Unitatea administrativ-teritoriala, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport exterioare
ale unitatii de invatamant necesare desfasurarii activitatilor specifice sportului pentru toti, asigura curatenia
si igienizarea acestora dupa folosirea lor de catre beneficiari pana la incepereaprocesului instructiv-
educativ de baza sau a altor activitati ale unitatii.

Unitatea administrativ-teritoriala asigura si dotarea unitatii de invatamant cu panouri de afisaj exterioare
(aviziere), in vederea publicarii extrasului din regulamentul de organizare si functionare, a procedurii si a
programului de folosire a spatiilor.

Organele abilitate ale unitatii administrativ-teritoriald imputernicesc persoanele care asigura accesul, paza
si supravegherea beneficiarilor pentru a verifica incadrarea solicitantilor in conditile impuse delege
(copii si tineri cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile invatamantului liceal sau profesional).

In situatia in care, in urma desfasurarii activitatilor specifice sportului pentru toti, bunurile imobile si/sau
mobile aflate in administrarea/proprietatea unitatii de invatamant sunt deteriorate sau distruse,
unitatea administrativ-teritoriala procedeaza la repararea/inlocuirea imediata a acestora.

Unitatea de invatamant nu este responsabila pentru producerea de accidente in timpul activitatilorspecifice
si nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore si parintii minorilor participanti la activitatile
specifice sportului pentru toti sunt responsabili atadt pentru starea de sanatate a acestora, céat si pentru
prejudiciile produse ca urmare a desfasurarii activitatilor.

Personalul de paza si supraveghere, la sfarsitul fiecarui interval de lucru, consemneaza intr-un registru
modul in care s-au desfasurat activitatile, mentiondnd modul cum au fost folosite spatiile si terenurile
(precum si dotarea acestora), starea spatiilor si terenurilor, incidentele care au fost inregistrate si
descrierea lor, precum si orice alte informatii concludente.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Pentru punerea in aplicare a prezentei proceduri este responsabilul CEAC, care verifica evolutia aplicarii
procedurii in unitate si face propuneri de modificari ce se impun in urma analizei.

Toate rapoartele si dovezile pe baza carora se face analiza activitatii se afla in dosarul CEAC si in
documentele echipei manageriale.

organizate si desfasurate privind calitatea educatiei, iar rezultatele vor fi analizate de catre CEAC.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Coordonatorul CEAC
- Elaboreaza, monitorizeaza si aplica procedura de folosire a spatiilor si terenurilor de sport exterioare;
- Raspunde de revizuirea periodica a procedurii.

9.3. Membrii CEAC

- Corecteaza documentele proiective pe baza rezultatelor analizei;

- Raspund de comunicarea prevederilor procedurii, conform responsabilitatilor specifice din cadrul
comisiei si aplica instrumentele de analiza.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 27.10.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Catanoiu 27.10.2023
Camelia
2. Didactic lonescu Marius 27.10.2023
Christian
12. Listade difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba | Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Registru de programari pentru utilizare spatii | - - -
Legea nr 8 din 2023
13.2 Anexa 2 - Registru de evenimente - - -
13.3 Anexa 3 - Declaratie pe proprie raspundere utilizare - - -
curti-terenuri de sport
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Cuprins

1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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